附件4
实验室安全管理材料准备清单

1	.学院带文号的院系文件，如党政联席会/办公会等纪要、通知或制度等，明确院系安全工作队伍由党政负责人、分管实验室安全领导、院系实验室安全助理或安全主管、实验室负责人、实验室安全员等共同组成。
2	.学院实验室安全管理责任书，包括学院主管校领导与学院党政领导、学院党政领导与学院实验室安全负责领导、学院与各实验室负责人、学院实验室负责人与所属实验室相关实验人员分别签订。
3	.学院实验室安全奖惩办法与规定，以及相关奖惩执行记录，如表彰文件、处分文件等。
4	.院系支出凭据，证明有专款用于实验室安全工作。
5	.学院实验室安全负责人、管理人员和技术人员培训记录，证书、电子文档、书面记录等证明培训及合格情况。
6	.学院正式发文的实验室安全管理制度，内容包括上位法依据、实验室范围、安全管理原则、组织架构、责任体系、奖惩、事故处理、责任与追究、安全文化等要素。
7	.院级实验室安全应急预案与应急演练记录；学院针对重要危险源（如有）的应急预案；实验室应急预案与应急演练记录。
8	.有重要危险源的学院开设有学分的安全教育必修课或将安全教育课程纳入必修环节的相关证明。
9	.学院实验室安全教育培训档案，重点关注外来人员和研究生新生。
10.学院危险源分布清单，内容须包括单位、房间、类别、数量、分级分类、责任人等信息。（可通过系统导出）
11.学院实验室安全检查记录及隐患整改记录；学院针对重要危险源的检查记录。（可通过系统查阅、导出）
12.实验室危险源分布清单。（可通过系统导出）
13.实验室个人防护物品检查培训和维护记录。
14.实验室化学品安全技术说明书（SDS）及使用台账，线下购买化学品的采购记录。（台账信息可通过系统查阅）
15.实验室设备和实验标准操作流程（SOP），就近张贴在显著位置。
16.使用压力容器特种设备的实验室须提供特种设备登记证及操作人员培训合格证明。
17.使用射线装置的实验室须提供操作人员辐射安全与防护培训合格证书、放射性体检合格证明。
